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La Banque d'Investissement pour les Jeunes (BIJE) est une société publique dotée d'un
patrimoine propre et jouit d’une personnalité publique ainsi que d'une autonomie de gestion
organique et financiére. Elle a pour objet de contribuer au financement des projets de
developpement économique initiés par les jeunes organisés en entreprises, en associations et
en cooperatives de droit burundais. Elle contribue également au financement des projets
présentés par d'autres opérateurs économiques.

Elle désire recruter des caissiers.

PRINCIPALES RESPONSABILITES

Sous la supervision directe du chef d’Agence, le caissier (la caissiere) de la BIJE a pour
responsabilites ci-apres :

 OQuverture et fermeture de quichets et caisses auxiliaires,
* Recevoir les fonds du trésor pour paiement aprés vérifications des documents
exigeés,
* Recevoir et recompter les versements des fonds de la clientéle,
- Etablir les chiffriers servant de base de clature de Ia journée comptable,
- Faire le pointage de toutes les opérations de [a journée,
- Transmettre les piéces comptables pour classement le méme jour,
* Detecter les faux billets,
-« Formation des briques et des liasses,
« Faire le triage des billets.

QUALIFICATIONS REQUISES

Le(la) caissier(ére) recherché(e) devra avoir les qualifications ci-aprés :

*Avoir un dipléme de I'enseignement technique (Dipléme A2) en Gestion, comptabilité,
contrle et audit, Finances et Banque, Banque et Assurances, Informatique de Gestion,

*Jouir d'une trés bonne moralité :

* Justifier d'excellentes qualités de communications interpersonnelles et humaines :

- Justifier d'une excellente capacité a établir les péces pour faciliter la cloture des caisses
auxiliaires

- Disposer des connaissances solides des logiciels courants suivants : Word, Excel, E-
mail et autres outils de communication :

- Disposer de connaissance du logiciel de gestion bancaire constituerait un avantage
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CONSTITUTION DU DOSSIER DE CANDIDATURE
Le dossier de candidature doit comporter les documents ci-aprés :

1. Une lettre de demande du candidat adressée & Madame le Directeur Général Adjoint
de la BIJE

Le curriculum vitae actualisé du (de la) candidat (e) ;

Une copie de la carte d'identité nationale ou du passeport valide du (de la) candidat(e);
Les documents justifiant les compétences et les qualifications du (de la) candidat (e)
Un extrait de casier judiciaire vierge :

N'avoir pas été en position de révocation :
N'avoir pas été condamné :

Noy s w N

Le dossier de candidature doit parvenir au Secrétariat de |a Direction Générale de la Banque
d'Investissement pour les Jeunes (BIJE), au siege de la Banque sise 3 Gitega, Quartier
Musinzira, Rue le Triomphe n°7, au plus tard Vendredi le 02/08/2024 sous pli fermé, contre
accuse de réception.

L'enveloppe extérieure, doit porter la mention suivante : « Ne pas ouvrir-Candidature au
Poste des caissiers de la BIJE »

NB: Le dossier déposé ne sera pas remis,

Fait & GITEGA, le .- 507/2024
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