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TERMES DE REFERENCE POUR LE RECRUTEMENT D’UN GESTIONNAIRE
COMPTABLE DE LA COOPERATIVE GITEGA BUSINESS COMPANY « GIBUCO »

1. Contexte

La coopérative GIBUCO désire recruter un Gestionnaire comptable pour assurer la
comptabilité quotidienne des opérations effectuées au sein de ladite coopérative. Cette
coopérative fait pour le moment le transport des personnes en mairie de Bujumbura et a
I'intérieur du pays en cas de besoin.

2. Lieu de travail
Le lieu de travail se trouve en mairie de Bujumbura.
3. Profil, Formation et expérience
Le gestionnaire comptable doit avoir les qualifications suivantes :

e Etre de nationalité Burundaise ;

e Avoir au minimum un dipldme A2, Licence, BAC ou équivalent en comptabilite;

« Disposer d'une expérience pratique de gestion comptable d'une coopérative ou
une entreprise serait un atout ;

e Faire preuve d’une capacité a travailler en équipe;

e Maitriser 'ordinateur.

4. Taches

Le gestionnaire comptable accomplira les taches spécifiques suivantes :

« Assurer au quotidien les opérations comptables de la Coopérative ;

e Faire 'archivage de toutes les pieces comptables de la coopérative ;

« Elaborer les rapports périodiques et circonstanciels sur les opérations comptables
de la coopérative a soumettre a la hiérarchie;

o Réaliser toute autre tache confiée par la hiérarchie ;

5. Dossier de candidature

Le dossier de candidature doit comprendre les éléments suivants :

e Une lettre de motivation signée par le candidat ;

e Un CV détaillé, daté et signé ;

e Une copie certifiée conforme a I'original du dipléme requis ;

e Des attestations de services rendus qui prouvent I'expérience déclarée ;



6. Présentation et dépot des dossiers de candidature
Le dossier de candidature doit étre adressé, sous une enveloppe fermée portant la
mention suivante :

« A Monsieur le Président du Conseil d’Administration de la Coopérative GIBUCO »
avec mention « Candidature au Poste du gestionnaire comptable de la Coopérative

GIBUCO a Bujumbura ».

Les dossiers devront étre déposés au Bureau de la coopérative GIBUCO se trouvant au
marché COTEBU en mairie de Bujumbura.

La date limite de dépdt des dossiers de candidature est fixée pour Mardi le 18/06/2024 a
16h00.

e Pour plus d'informations, contacter au : Tél: 69 429 073/ 68 929 262

N.B : La personne sélectionnée sera contactée par téléphone et les dossiers déposés ne
seront pas récupérés par les candidats.

Fait a Bujumbura le 13/06/2024
Pour la Coopérative GIBUCO

Hon. NDIKUMANA Constantin
Président du CA




